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1. Allgemeines
Den Medizinstudierenden an der Medizinischen Fakultadt steht ein Raumreservationssystem
mit dem Namen Medrooms fiir die Buchung von Raumlichkeiten im Lernzentrum Medizin
(LZM) zur Verfugung. Es werden folgende Raumkategorien unterschieden: Skills Lab Raum
und Lehrrdume (Unterrichtsraum und Sitzungszimmer). Grundsatzlich sind Design und
Funktion des Systems sehr intuitiv gehalten, so dass man sich rasch zurechtfinden sollte.
Studierende kénnen nur Rdume der Kategorie Skills Lab Raume selbststandig buchen;
Lehrraume kdnnen je nach Verfligbarkeit ebenfalls reserviert werden. Dies allerdings nur
mittels korrekt gestellter Anfrage per E-Mail an die zentrale Raumkoordination (vgl. Kapitel
6).

2. Zugang

URL: https://medrooms.psychologie.unibas.ch/
Das Einloggen geschieht mittels der eigenen Unibas E-Mail und entsprechendem Passwort.

® pnibas E-Mail Adresse L Y

&  Passwort

Angemeldet bleiben

@ Sprache andern

Abbildung 1: Startseite zum Raumreservationssystem

Als Voraussetzung zum Aufrufen der URL muss man sich entweder direkt im LAN-Netzwerk
der Universitat Basel (Unibas) befinden oder vorgangig per VPN-Zugang ins Netzwerk der
Unibas einloggen.
WICHTIG:
e Eduroam alleine macht noch keine VPN-Verbindung ins Netzwerk der Unibas!
e Beim Setzen von Medrooms als Lesezeichen oder Favorit muss darauf geachtet
werden, dass die URL nach .ch/ keine weiteren Zeichen enthilt, ansonsten lduft man
Gefahr, dass die Seite nach Updates nicht mehr korrekt aufgerufen werden kann!
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e Alternativ kann Medrooms auch liber der Website des LZM aufgerufen werden.
https://medizinstudium.unibas.ch/de/studium/lernzentrum/

3. Zeitplane
Es werden zwei Terminplane unterschieden:
e Zeitplan Skills Lab: Mo-Fr jeweils 8-18 Uhr Taktung jeweils 60 Min, direkt buchbar
durch Medizinstudierende und Mitarbeitende von Dekanat und Studiendekanat
e Zeitplan Unterrichtsraum & Sitzungszimmer: Mo-Fr jeweils 8-20 Uhr, Taktung jeweils
15 Min, buchbar nur via zentrale Raumkoordination
Aus Griinden der Ubersichtlichkeit werden Unterrichtsrdume und Sitzungszimmer im
gleichen Terminplan gefiihrt und folglich zusammen auf dem ersten Monitor im
Eingangsbereich des LZM angezeigt. Die Skills Lab Raume werden auf dem zweiten Monitor
angezeigt.

4. Richtlinien zur Tatigung von Reservationen
Begriffsdefinitionen:

e (akademisches) Semester:
wird in Friihjahrs- und Herbstsemester unterschieden, die beide jeweils ca. 180 Tage
umfassen.

e Vorlesungen (besser Lehrveranstaltungsperiode)
umfasst 14 Semesterwochen jeweils eingebettet ins betreffende akademische
Semester.

Die Termine/Semesterdaten konnen auf der Homepage der Universitat Basel abgerufen
werden.
https://www.unibas.ch/de/Studium/Termine-Fristen/Semesterdaten.html

Studierende durfen Reservationen der Skills Lab Raume fiir die jeweils laufende
Lehrveranstaltungsperiode bis zum Beginn der nachfolgenden Lehrveranstaltungsperiode
tatigen. Dies gilt sinngemass auch flr Reservationsanfragen von Unterrichtsrdumen.

Am Beispiel der Lehrveranstaltungsperiode im Herbstsemester 2023/24 bedeutet dies
konkret, dass ab dem 18. September 2023 bis am 19. Februar 2024 Reservationen getatigt
werden kdnnen.

Waihrend den Sperrzeiten kénnen keine Reservationen getétigt werden (vgl. Anhang)

WICHTIG: Aus Griinden der Transparenz, der optimalen Raumnutzung, sowie fiir das gute
Zusammenarbeiten aller, miissen Raume IMMER vorgangig reserviert werden. Aktuell ist
keine Vorlaufszeit fir Reservationen eingerichtet worden, dennoch sollte eine Reservation
bis am Vortag getatigt werden. Falls eine Reservation wider Erwarten nicht wahrgenommen
werden kann, sollte diese umgehend spatestens aber 12 Stunden vor Beginn geldscht
werden.
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Des Weiteren gelten folgende Regeln:

1. Es gilt das first come first served Prinzip. Anderungen durch die zentrale
Raumkoordination sind in Ausnahmefallen moglich.

2. Reservationen dirfen nur fir die laufende Veranstaltungsperiode bis zum Beginn der
nachfolgenden Lehrveranstaltungsperiode getatigt werden.

3. Reservationen, welche die zweite Regel verletzen, laufen Gefahr von der zentralen
Raumkoordination ohne Mitteilung und Angabe von Griinden geldscht zu werden.
(ACHTUNG: Nach dem erstmaligen Einloggen kann man im eigenen Nutzerprofil in
den Benachrichtigungseinstellen anwahlen, dass man informiert wird, falls eigene
Reservationen von der zentralen Raumkoordination geléscht werden (s. Kapitel
Benutzerkonto).

4. Bei Raumkonflikten miissen die beiden Parteien, die Anspruch auf den Raum zum
gleichen Zeitfenster haben, miteinander in Kontakt treten und eine einvernehmliche
Losung finden. Falls keine einvernehmliche Losung gefunden werden konnte, ist die
zentrale Raumkoordination beizuziehen.

5. Reservation von Skills Lab Raumen
Eine Raumreservation wird am besten Gber den Tab «Terminplan» vorgenommen.
Wichtig dabei ist die Auswahl des richtigen Zeitplans (siehe rote Markierung). Weitere
Informationen zu den Raumen kénnen durch Bewegen des Mauszeigers Gber den
entsprechenden Raum einfach abgerufen werden.

B Standard View ~ Zeitplan Skills Lab - <
8 O

3/10/22 (40) - 16/10/22

(41)
OB 8
October 2022 November 2022 December 2022
Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa Su
26 27 28 29 30 1 2 1 2 3 4 5 & 12 3 4
B455799 7 8 9 10 11 12 13 5 6 7 & 9 10 1
0 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 17 18
17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 25
24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 26 27 28 29 30 31 1
31
Heute
Show Specific Dates
reservierbar ||n|d1traserv|s|‘bﬂr|| reserviert ‘ _| Unbestétigt |[ Vergangen }Lﬂes:hrénkt
Ressourcen Filter >
Montag, 03/10/2022  [u:3eli] 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 ‘15:00 16:00 17:00 18:00 19:00

Abbildung 2: Terminplan zum Tdtigen einer Reservation
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Alternativ kann eine Reservation auch tiber den Tab «Termin finden» vorgenommen werden.

Termin finden

Alle Terminpldne v

Dauer ~ 0

Heute 29 Aug Morgen 30 Aug

Zeitspanne

& Stunden 30 & Minuten

{ Diese Woche Nachste Woche

Between Any Times

Zwischen 18:00 = 18:30
‘Wiederholen Nicht wiederholend

Mehr Optionen

Abbildung 3: Screenshot Tab Termin finden

Bei der Reservation eines Raumes sind folgende Angaben zwingend notwendig und sollten
im folgenden Schema im Titelfeld eingegeben werden:
«Titel der Reservation» - («Gruppe») - «reservierende Person»

Wichtig:
e Der Titel soll kurz und pragnant gehalten werden.
e Gruppe/n sind nur aufzufihren, wenn es fiir die Reservation Basisgruppe/n gibt.
e Der Name der reservierenden Person sollte unbedingt angegeben werden, damit
diese Information auch auf den Rauminformationen angezeigt wird.
e ACHTUNG: Die drei Zeichen " & ‘ werden nicht richtig dargestellt und sollten deshalb
im Titel nicht verwendet werden.

Beispiele:
e Uben Vorbereitung AP-Padiatrie — Basisgruppe x — H. Miiller
e Selbststudium —H. Mdller
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= | Tiel

Selbststudium — H. Miiller

Reservierung flr Andern &

Do

H. Miiller
Verfugbare Punkte 10 Punkte benotigt 1

® Beginn Ende
03/10/2022 13:00 v 03/10/2022 14:00 ~ 1 hour ) Verfligbarkeit ausblenden

Wiederholen  Nicht wiederholend v

Ressourcen Andern ®

403 - Dermatologie

o
o Teilnehmer

Select user or add guest by email Erlaube Teilnehmern, beizutreten

[E) | Beschreibung

Abbildung 4: Beispiel Anlegen einer Reservation

6. Reservation von Lehrraumen
Neben den Skills Lab Raumen kdnnen Studierende je nach Verfigbarkeit auch Lehrraume
(Unterrichtsraume und Sitzungszimmer) flir eigene Lernaktivitdaten reservieren.
Reservationsanfragen dazu miissen von der studentischen Uni Basel-E-Mail-Adresse aus an
die zentrale Raumkoordination medrooms@unibas.ch gestellt werden und zwingend alle
der folgenden Angaben enthalten, damit diese auch bearbeitet werden kdnnen.

e Titel der Veranstaltung und Name

e Anzahl Teilnehmende

e Datum

e Uhrzeit von — bis

e Ggf. weitere Informationen zur Veranstaltung oder besondere Ausstattung

Beispiel:

e Lerngruppe —H. Miller

e 12 Personen

e 03.03.2023

e 12.15-13.30 Uhr

e Raum mit Smartboard
Grundsatzlich bediirfen Reservierungsanfragen einer Vorlaufzeit von mindestens drei
Arbeitstagen, damit gewahrleistet werden kann, dass evtl. Zusatzmaterialien auch
bereitgestellt werden. Unvollstandig gestellte Reservationsanfragen werden zuriickgewiesen
und missen neu eingereicht werden.
Reservierungsbestatigungen werden im Normalfall innert drei Arbeitstagen versandt. In
Ausnahmefallen kann es — beispielsweise aufgrund vieler Anfragen — etwas langer dauern.
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7. Benutzerkonto

Ubersicht Reservations ~ Anwendungsverwaltung ~ Berichte ~ {@:‘ﬁ ~ @ @Roger =

Persdnliche Daten

Ankdndigungen o Passwort dndern

Keine Ankiindigungen I Benachrichtigungseinstellungen I
Offene Einladungen
Kommende Reservierungen o Punkte
Momentan sind keine Buchungen vorhanden Abmelden
Ressourcen Verfiigbarkeit @
Add Favorite Resource -
Verfiigbar
(i) 610 - Sitzungszimmer
Verfiigbar
@401 - Soltalberimmer 1.
Verfigbar
(@ 201- Sitzungszimmer
Verfiigbar
@402 - Soitalbesimmer 2|
Verfiigbar
o5
Verfiigbar
[@] 104 - Unterrichtsraum
Verfiigbar
ol 05 e
Verfiigbar

Abbildung 5: Benutzerkonto

Im Benutzerkonto sind insbesondere die Benachrichtigungseinstellungen von Bedeutung.
Hier kann eingestellt werden, dass man eine Benachrichtigung erhalt, wenn eigene
Reservationen durch die Raumbuchungsadministration geldscht werden. Wird diese
Einstellung nicht vorgenommen, so erhdlt man keine Benachrichtigung, wenn eine
Reservation geloscht werden musste. Sinnvollerweise sollten auch die
Benachrichtigungseinstellungen «Reservation Created» und «Reservation Updated» aktiviert
werden (orange markierte Boxen). Ebenso kdnnen in den Benutzereinstellungen die
personliche Startseite und weitere Einstellungen vorgenommen werden.
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Benachrichtigungseinstellungen

Reservation Reminders

Reservation start and end reminders. If
enabled, reminders will always be sent via SME
email

Reservation Created

When you create a reservation or someone E-Mail
creates a reservation on your behalf. SMS

Reservation Updated
When you update a reservation or someone E-Mail

updates a reservation on your behalf. SMS

Reservation Deleted

When you delete a reservation or someone

deletes a reservation on your behalf.

Reservation Approved

When your pending reservation request has E-Mail
been approved. SMS

Reservation Participants

When someone accepts an invitation or E-Mail
cancels their participation on your SMS
reservation.

This notification is only available via email.

Abbildung 6: Benachrichtigungseinstellungen

8. Hausordnung
Generell ist ein Raum plinktlich so zu verlassen, wie er vorgefunden wurde.
Sollte wahrend der Nutzung des Raumes etwas kaputt gehen (Mobiliar u.o. Material, etc.)
und das kann erfahrungsgemadss sehr wohl einmal passieren, so ist das nicht weiter schlimm,
aber es ist unverziiglich eine Meldung unter Angabe der Raumnummer und der
Beschreibung des Defekts an medrooms@unibas.ch zu machen oder am Empfang zu
melden. Dies damit das Problem zeitnah behoben werden kann.

9. Weitere Informationen zum Raumbuchungssystem
Allgemeine Informationen sowie weitere Anleitungen und Hilfen zur Bedienung des
Raumbuchungssystems (nur in Englisch) sind abrufbar unter:
https://www.bookedscheduler.com/help/administration/

10. Ubersicht Schliessung von Lehrraumen

Die aktuelle Jahrestibersicht tGber die Schliessung von Lehrraumen im LZM ist abrufbar unter:
https://medizinstudium.unibas.ch/de/studium/lernzentrum/

Flr Fragen und Anregungen sind wir unter medrooms@unibas.ch fiir Sie erreichbar.
Viel Erfolg beim Uben und Lernen!
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